
1. 開啟已完成處理之表單文件或畫面，點選列印功能 

 

  



2. 選擇列印為檔案的印表機名稱：凡 Adobe PDF、Microsoft Print to PDF、Microsoft XPS Document Writer 皆

可，請自行選擇電腦內可正常運作者。 

 



3. 點選確定後跳出存檔畫面：存檔類型（副檔名）選擇 PDF 或 XPS 

 

4. 點選確定後即完成存檔 


