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公       司 長庚大學 經辦部門 總務處事務組

經  辦  人 黃麗庭(409-5100)

受  文  者 長庚大學所有部門

副本受文者

主 旨: 因應物價大幅上漲，調整校內開會便當費用每人為80元及交際餐

費為  800元(如說明)，請查照。

說 明: 一、因應近期各類物價大幅上漲，且本校攤商陸續調漲各類餐飲食

品售價，為使各單位安排會議或活動順利，相關費用標準調整如

下：

(一)便當費：自每人70元調升為80元。

(二)交際餐費：

1.校外用餐含招待對象以一桌10人之內為原則。

2.招待對象為國內一般校外專家學者，自每人700元調升為800元

(服務費另計)。

3.招待對象為國內外校長或院士層級相當之專家學者及貴賓等，費

用得酌予提高，並以前項標準兩倍(1,600元)為限；若要再提高，

則須另以其他經費支應，並以總金額提出招待記事單申請。

4.若活動僅有招待餐費報支需求，且符合上述金額標準者，得免另

外提報簽呈，逕填招待記事單申請；若需提高費用標準者，則須另

提簽呈確認經費來源。惟一律須至少於訂餐三天前經校長核准辦理

(非僅提出申請)。

5.招待外賓校內用餐，若每人300元以下且總額於3,000元之內者，

免填招待記事單，但報銷時應於單據黏貼單中說明招待便餐事由。

二、各單位應儘量於非用餐時間辦理會議及活動，並妥適安排招待

用餐之需求及陪客人數，以撙節經費支出。

附 件:



發文單位：長庚大學總務處


